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2.3. В личное дело воспитанника включаются следующие документы:
1) Направление (путёвка) в ДОУ, выданное Отделом образования Администрации Тамбовского района Амурской области;
2) Заявление родителей (законных представителей) воспитанника о приёме (или переводе) в ДОУ, в котором должны быть указаны обязательные сведения:
· фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребёнка;
· дата и место рождения ребёнка;
· фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей);
· адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
· телефоны родителей (законных представителей).
В заявлении также отражается факт ознакомления родителей (законных представителей) с нормативными локальными актами ДОУ. 
3) Заявление-согласие родителя (законного представителя) на сбор, обработку, хранение и передачу третьей стороне его персональных данных и персональных данных его ребенка;
4) Согласие на использование фото- и видеоизображений воспитанника;
5) Копия свидетельства о рождении;
6) Копия свидетельства о регистрации воспитанника по месту жительства (пребывания) на закреплённой территории – для детей, проживающих на закреплённой территории;
7) Договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между ДОУ и родителями (законными представителями) воспитанника.
2.4. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего или ответственного лица и печатью ДОУ.
2.5. При формировании личного дела воспитанника вкладывать в него документы (или заверенные копии документов), не обозначенные в п. 2.3. Положения, запрещено.
2.6.  Личное дело воспитанника содержит опись имеющихся в личном деле документов.

3. Порядок ведения личных дел воспитанников
3.1. Личное дело воспитанника имеет номер, соответствующий номеру в книге движения воспитанников.
Номер на личное дело воспитанника проставляет заведующий или ответственное лицо ДОУ.
3.2. Записи в личном деле воспитанника необходимо вести аккуратно и чётко фиолетовой (синей) пастой.
3.3. Общие сведения о воспитаннике корректируются по мере заполнения данных. 
В течение действия договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования между ДОУ и родителями (законными представителями) воспитанника в личное дело воспитанника могут дополнительно включаться документы или их копии:
–  изменение фамилии и (или) имени ребёнка;
–  изменение фамилии и (или) имени родителя (законного представителя) ребёнка;
–  дополнительное соглашение (дополнительные соглашения) к договору;
–  смена места жительства воспитанника и (или) родителя (законного представителя) воспитанника;
–  заявление родителей (законных представителей) ребенка о приёме на обучение по дополнительным образовательным программам;
–  договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг;
–  иные документы (перечень может быть дополнен).
3.4. Личные дела воспитанников каждой возрастной группы формируются в одну папку. 
В папку вкладывается список воспитанников группы в алфавитном порядке с указанием даты рождения ребёнка.
3.6. Личные дела воспитанников располагаются в папке в алфавитном порядке.
3.7. При переводе воспитанника ДОУ из одного корпуса ДОУ в другой, личное дело воспитанника передаётся / принимается ответственными лицами. 
3.8. На воспитанников, ранее посещавших другую дошкольную организацию, осуществляющую образовательную деятельность, и зачисленных в ДОУ, заводится новое личное дело воспитанника, если родители (законные представители) не представили в ДОУ личное дело из другой организации. 

4. Порядок хранения личных дел воспитанников
4.1. Папки с личными делами воспитанников хранятся в кабинете заведующего ДОУ.
4.2. Выдача личных дел воспитанников педагогическим работникам ДОУ для работы осуществляется только с разрешения заведующего ДОУ.
4.3. При выбытии воспитанника из ДОУ личное дело воспитанника может быть выдано родителям (законным представителям) по их заявлению. 
Выдача личного дела родителям (законным представителям) осуществляются заведующим ДОУ или ответственным лицом после издания приказа об отчислении.
4.4. При выдачи личного дела воспитанника ответственное лицо делает отметку о выдаче личного дела воспитанника в Журнале выдачи личных дел воспитанников.
4.5. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, не затребованные родителями (законными представителями) оформляются в архив ДОУ.
4.6. Личное дело воспитанника хранится в архиве ДОУ один год со дня отчисления воспитанника из ДОУ, после уничтожается.

5. Порядок проверки личных дел
5.1. Контроль состояния личных дел воспитанников осуществляется заведующим ДОУ.
5.2. Обязательная проверка личных дел воспитанников на предмет правильности оформления осуществляется два раза в год (сентябрь, январь). В необходимых случаях проверка осуществляется внепланово, оперативно.

6. Заключительные положения
6.1. Положение вступает в силу с момента принятия Педагогическим советом ДОУ и утверждения приказом руководителя и действует до принятия нового Положения.
6.2. Изменения в настоящее Положение могут вноситься в соответствии с действующим законодательством и Уставом ДОУ.
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1. O6umue noJIoKeHHs
I.1. Hacrosiee Ionoxenue o nopsijike pOpMHPOBAHNSA, BEJCHHH, XPAHEHHH H POBEPKE JIMIHBIX
JieNl BOCTIMTAHHMKOB MyHHIIUNIATBHOTO JOIIKONBHOTO 00pa3soBaTebHOro yupexuenus Tam60B-
ckunit nerckuii can Ne 1 (nanee — [Nonosxerue) pa3paboTaHo B COOTBETCTBUH C:
-~ QDepepanbubM 3akoHOM OT 29 mekabpst 2012 r. Ne 273-03 «O6 obpazosanuu B Poccwmiickoit de-
ACpaLuHn»;
— QejepanbupiM 3axoHOM 0T 27 Hioist 2006 1. Ne 152-®3 «O mepcoHaNbHBIX JaHHBIX»;
~ llpurazom MunucrepcTa obpazosanus u Hayku Poccuiickoit ®enepaunn (MunoGpuayku Poc-
cuu) ot 30 aBrycra 2013 r. N 1014 r. «O6 yrBepxaeHuu [Topsaxa OpraHi3aluy ¥ OCYyIIECTBIEHHUs
00pa3oBaTeIbHON JIEATETPHOCTH O OCHOBHBIM 00111€00pa3oBaTeIbHBIM IIPOrpaMMaM — 00pa3oBa-
reIbHBIM TTPOrpaMMaM JIOMIKOJIEHOrO 00pa3oBaHus»;

llpukasom Munucrepcrsa obpasoBaHus U Hayku Poccmiickoit @enepanun (Munobprayku Poc-
cnn) ot 8 anpens 2014 r. N 293 r. «O6 yreepxnennu [Topsixa npuema Ha o0ydeHue o o6pa3osa-
TCJIbHBIM IPOTPaMMaM JOIIKOJIBHOI0 00pa3oBaHus»;
- YcraBom MyHMIMIIATBHOTO JIOHIIKOJNBHOTO OOPa3OBATENbHOTO yupesxaenus TamOOBCKuil net-
ckuii cag Ne 1;
~ llosi0xkenuem o mpaBuIax IpHEMa BOCIUTAHHAKOB Ha 00ydeHHE [0 00pa30BaTEIBHBIM IIPOTrpaM-
MaMm JIOIIKOJNBHOTO 00pa3oBaHusi B MyHHIMIAIIBHOE JOIIKOJIBHOE 00pa30oBaTebHOC yUpEKIEHHE
Tambosekuit nerckuii cam Ne 1
1.2. Tonoxenue onpeaensier TpebOBaHUS K OGOPMICHHIO, 3aIlOJHEHUIO (BEACHHIO) U XPAHEHUIO
JMUHBIX JIe]T BOCTIMTAHHHUKOB MYyHHIMIAIBHOTO IOIIKOJNBHOTO O0pa30BATENLHOIO YUPEekKICHHUS
Tambosckuit nerckuii can Ne 1 (naee — JIOVY).
1.3. Tlojioxenue pernaMeHTUpyeT 3Talbl, IOCIENOBATENBHOCT PabOThl U MOPSINOK ASHCTBHH ¢
IMUHBLIMK JiesiaMu BocriuTaHHukoB JIOV Beex kareropuit corpyanukos JJOY, yuacTByIOUHMX B pa-
HoTe ¢ JOKyMEHTAIIHEH.
1.4. JIn4HoE /€10 BOCIMTAHHUKA — 3TO COBOKYITHOCTb JJAHHBIX O BOCHHMTAHHUKE, IIPEICTaBICHHbIX
B BHJIE COOTBETCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB U (M) MX 3aBEPEHHBIX KOIIHH.
JlnuHOe Heno BOCHIUTAaHHMKA NPECTaBIseT CO00M MHIMBUIyalbHYyIO manky (dais), B KoTopoi
XPaHATCS TOKYMEHTHI H (MJIH) HX 3aBEPEHHBIC KOMUH.
1.5. Jln4noe 2110 BOCHMTaHHHKA (hOPMHPYETCs ¥ BELETCS ¢ MOMEHTA 3a4MCIICHIS BOCIUTAHHUKA B
JIOY o oruncienus BocnuranHuka u3 JJOY B CBA3H ¢ mpekpalieHHeM 00pa3oBaTeNbHbIX OTHO-
IEHHUIT.

2. Hopsinox opMUPOBAHHS JIHYHOTO /I€/1a BOCIIMTAHHHKA

2.1. Ha kaxoro BocmMTaHHHUKa 3aunciaeHHoro B JIOY (opMmupyercs JIHYHOE JeN0 BOCIHTAHHHKA
JI0Y.

2.2. Jluynoe pmeno BocnuTaHHuKa hopmupyercs 3aBexyommM JOY HIH HOMKHOCTHBIM JIHIOM,
OTBCTCTBCHHBIM 3a l'[p]fléM BOCITUTAHHHUKOB.

JI0/KHOCTHOE JIMLO, OTBETCTBEHHOE 33 IIPHEM BOCIIMTAHHHUKOB (Hajiee — OTBETCTBEHHOE JIHLO),
HazHayaeTcs IpuKasoM 3asexpytomero JJOY.




